PATVIRTINTA
Siauliy apygardos teismo kanclerio
2023 m. vasario 6 d. jsakymu Nr. V-

5 SIAULIU APYGARDOS TEISMO
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMO, INICIJAVIMO, ORGANIZAVIMO, ATLIKIMO IR
ATSKAITOMYBES TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy apygardos teismo (toliau - Teismas) vieSyjy pirkimy planavimo, inicijavimo,
organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés tvarkos aprasas (toliau - ApraSas) nustato Teismo vieSyjy
pirkimy planavimo, inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés tvarka.

2. Tvarkos aprasu siekiama uztikrinti vieSyjy pirkimy pagrindiniy principy laikymasi Teisme
ir sudaryti sglygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti Teismui skirtus valstybés biudzeto
asignavimus ir kitas 1ésas.

3. VieSuosius pirkimus Teisme reglamentuoja Licetuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
jstatymas (toliau — VP]), VieSyjy pirkimy tarnybos patvirtintas Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas

4. ApraSe vartojamos sgvokos:

4.1. pirkimo iniciatorius - bet kuris teismo teis¢jas, valstybés tarnautojas ar darbuotojas,
atsiradus poreikiui jsigyti butiny prekiy, paslaugy ar darby, kreipiasi i vieSyjy pirkimy organizatorius,
kurie inicijuoja vie$ajj pirkima Siauliy apygardos teisme, tuo tikslu privaloma uzpildyti paraiska su
Siauliy apygardos teismo viesyjy pirkimy organizavimo taisyklése nurodytina informacija;

4.2. pirkimu organizatorius - Teismo kanclerio jsakymu paskirtas valstybés tarnautojas ar
darbuotojas, kuris nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, t. y. kai prekiy ar
paslaugy pirkimo numatoma verté yra mazesné kaip 70 000 Eur be PVM, o darby pirkimo numatoma
verté mazesné kaip 174 000 Eur be PVM.

4.3. paraiska - nustatytos formos dokumentas, kuriame pirkimo iniciatorius nurodo pagrindines
pirkimo salygas ir kitg biiting informacija (Apraso 2 priedas).

4.4. tiekéju apklausos pazZyma - nustatytos formos dokumentas, kuriame pirkimo
organizatorius nurodo informacija apie pirkimo procediiry rezultatus, laiméjusj tiekéjo pasitilyma ir
sudaromg pirkimo sutartj (Apraso 3 priedas).

4.5. uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingas asmuo — darbuotojas, nurodytas pirkimo
sutartyje ir pirkimo paraiskoje, kuris jgyvendina ir vykdo pirkimo sutartj.

5. Kitos Aprase vartojamos savokos yra apibréZtos VP], MVP tvarkos aprase ir kituose teisés
aktuose.

6. Prekiy, paslaugy ar darby pirkimus i§ CPO arba per ja atlieka vieSyjy pirkimy organizatoriai.
Vyriausiasis specialistas (teismo kanclerio tarnyboje) rengia einamyjy mety Teismo vieSyjy pirkimy
plang bei plano patikslinima, nustatyta tvarka skelbia Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje
sistemoje (toliau - CVP IS) viesyjy pirkimy sutartis, CVP IS pildo atlikty pirkimy ataskaitas, tvarko
ir saugo viesyjy pirkimy dokumentus, atlieka kitas su pirkimais susijusias funkcijas. Viesyjy pirkimy

.....

1. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

7. Kiekvienais metais sudaromas Siauliy apygardos teismo planuojamy vykdyti einamaisiais
biudZzetiniais metais vieSyjy pirkimy planas (toliau - planas).

8. Pirkimy plang pagal Sio Apraso 1 priede pateikta formg rengia vyriausiasis specialistas
(teismo kanclerio tarnyboje). Pirkimy plang tvirtina Teismo kancleris.

9. Pirkimy iniciatoriai iki kiekvieny mety gruodzio 31 d. uz plano parengimg atsakingam
darbuotojui pateikia informacija apie poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby kitiems



kalendoriniams metams. Jie nurodo konkreéias prekes, paslaugas ir (ar) darbus, kuriuos planuoja
isigyti, planuojama pirkimo verte, numatoma kiekj ir apimtj, numatoma pirkimo sutarties trukme, ar
yra galimybiy atlikti pirkimg i§ CPO arba per jg ir kt.

10. Darbuotojas, atsakingas uz plano parengima, gaves i$ pirkimy iniciatoriy informacijg apie
prekiy, paslaugy ir (ar) darby jsigijimo poreikj, patikrina (priskiria) Bendrajame vieSyjy pirkimy
zodyne (toliau - BVPZ) nurodytus pirkimo objekty kodus, atsizvelgdamas j numatoma pirkimy verte
priskiria numatomus pirkimo biidus, jvertina galimybe atlikti pirkimus naudojantis CPO elektroniniu
katalogu bei kitg reikSmingg informacijg ir parengia Sio Apraso 1 priede nustatytos formos plano
projekta.

11. Pirkimy plano projektas derinamas su Teismo kanclerio tarnybos vyresniuoju pataréju
(vyriausiuoju buhalteriu), kuris, atsizvelgiant | parengta ir Teismo kanclerio patvirtinta Teismo
biudzetiniams metams pagal finansavimo programas sudaryta iSlaidy samatg, jvertina ar plane
numatytiems viesiesiems pirkimams uzteks skirty asignavimy.

12. Pirkimy planas turi bati parengtas ir pateiktas Teismo kancleriui pareiksti nuomonei,
tvirtinamas Teismo kanclerio. Planas turi biti patvirtintas iki einamyjy mety vasario 15 d.

13. Viesieji pirkimai Teisme gali buti atlickami ir iki Pirkimy plano patvirtinimo, juos
suderinus su Teismo kancleriu.

14. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais jsigyti plane nenumatyty prekiy,
paslaugy ar darby, pirkimo iniciatorius informuoja darbuotoja, atsakinga uz plano rengima apie
nenumatyto pirkimo objekto jtraukimg j plang - pateikia Apraso 12 punkte nurodyta informacijg.
Plano pakeitimas suderinamas ir patvirtinamas tokia pat tvarka, kaip ir planas.

15. Planas nekeiciamas, jeigu dél nenumatyty aplinkybiy iSkyla poreikis ypac skubiai vykdyti
plane nenurodytg pirkimg arba kai konkretaus pirkimo metu keiciasi informacija, kuri buvo nurodyta
plane.

16. VieSyjy pirkimy planavimg ir patvirtinto Pirkimy plano vykdyma koordinuoja ir
kontroliuoja Teismo kancleris.

I11. VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS, ORGANIZAVIMAS IR ATLIKIMAS

17. Teismo viesuosius pirkimus gali inicijuoti bet kuris teismo teiséjas, valstybés tarnautojas
ar darbuotojas (toliau - Pirkimy iniciatoriai), atsiradus poreikiui jsigyti buitiny prekiy, paslaugy ar
darby, kreipiasi j vieSyjy pirkimy organizatorius, kurie inicijuoja viesajj pirkima Siauliy apygardos
teisme, tuo tikslu privaloma uZpildyti paraiska su Siauliy apygardos teismo vieSyjy pirkimy
organizavimo taisyklése nurodytina informacija.

18. Viesajam pirkimui inicijuoti Pirkimo organizatorius atlicka rinkos tyrima (iSskyrus
pirkimus, kurie vykdomi i§ CPO LT), reikalingg pirkimo vertei, prekiy, paslaugy ar darby savybéms
bei jy pasitilai rinkoje nustatyti ir parengia paraiska vieSajam pirkimui atlikti (toliau - Paraiska).
Paraiskos forma pateikiama Apraso 2 priede.

19. Paraiskoje nurodomos Sios pagrindinés pirkimo salygos ir informacija:

19.1. pirkimo objekto pavadinimg ir apibiidinima: pirkimo tiksla, prekiy, paslaugy ar darby
technines, estetines, kokybés ir kt. savybes, kokybés reikalavimus ir kitg technine specifikacija,
reikalingg kiekj ir (ar) apimtj ir pan., prideda reikalingus brézinius ir planus;

19.2. prekiy pristatymo ar paslaugy ir darby atlikimo terminus, sitilomg pirkimo sutarties
trukme su visais pratgsimais, kitas reikalingas pirkimo salygas ar sutarties projekta;

19.3. numatomg maksimalig sutarties verte;

19.4. duomenis apie inicijuojamo pirkimo atitiktj patvirtintam vieSyjy pirkimy planui (plano
eilutei);

19.5. kita reikalingg informacija: sitiloma pirkimo biida, argumentuotai sitilomy kviesti tiekéjy
sarasa, siilyma del minimaliy tiekéjy kvalifikacijos reikalavimy, pasitlymy vertinimo kriterijus, apie
pirkimo galimybes i§ CPO arba per ja, argumentus sitlymui neatlikti pirkimo naudojantis
centralizuoty pirkimy katalogu pagrijsti, kt.

19.6. galimybe taikyti energijos vartojimo efektyvumo ir aplinkos apsaugos reikalavimus ir
(arba) kriterijus;



19.7. galimybe prekes, paslaugos ar darbus jsigyti i§ Viesyjy pirkimy jstatymo 23 ir (ar) 24
straipsniuose nurodyty imoniy (jei pirkimas vykdomas vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo 23 ir
(ar) 24 straipsniy nuostatomis).

20. Paraiska suderinama su Teismo kanclerio tarnybos vyresniuoju pataréju (vyriausiuoju
buhalteriu). Suderinta pirkimo paraiSka su priedais teikiama Teismo kancleriui ir $is priima vieng i$
sprendimy (nurodo savo rezoliucija):

20.1. pavesti atlikti pirkimg konkrec¢iam pirkimy organizatoriui;

20.2. Igalioti kitg perkanciaja organizacijg atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties
sudarymo - nustatyti jai uzduotis ir suteikti jgaliojimus jas vykdyti;

20.3. nevykdyti vieSojo pirkimo pagal pateiktos paraiskos duomenis.

21. Reguliaraus pobudzio pirkimams, reikalingiems jprastinei veiklai vykdyti, kai
planuojamos sudaryti vienkartinés sutartys su skirtingais tiekéjais, gali biti parengiama ir
patvirtinama bendra paraiska keliems / visiems tam tikro mety laikotarpio to paties tipo objekty
vieSiesiems pirkimams atlikti - taip siekiama tiksliau numatyti 1éSas ir racionaliai organizuoti
veiksmus, tinkamai skaiciuoti pirkimy verte. ParaiSkoje pirkimo iniciatorius nurodo apibendrintg
pirkimy objekty aprasyma, argumentuotg preliminarig informacijg apie pirkimy kiekius ir/ar
periodiskuma, numatoma bendrg pirkimy sumga.

22. Pirkimo paraiSka gali biiti nerengiama, jei numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra
mazesné kaip 200 Eur be PVM ir pirkimas gali buti atliktas neskelbiamos apklausos budu -
apklausiant tiesiogiai prekybos vietoje, telefonu, vertinant internete skelbiamg informacija ir pan.
Toks pirkimas inicijuojamas, suderinamas su Teismo kancleriu ir pavedamas atlikti organizatoriui
zodziu.

23. Gaves pavedima vykdyti vieSajj pirkimg pirkimy organizatorius atlieka pirkimo procediiras
— susipazjsta su paraiSkoje pateikta informacija, pasiraSo, nurodo parenkamg pirkimo btida, parengia
pirkimo dokumentus (jei pirkimas vykdomas rastu) ir juos rastu suderina su Teismo kancleriu, atlicka
kitas su pirkimu susijusias funkcijas ir procediiras.

24. Pirkimy organizatorius negali pradéti vykdyti viesojo pirkimo, jeigu paraiskoje nepateikta
visa privaloma informacija, arba paraiSka parengta netinkamai (neatitinka teisés akty reikalavimy),
nurodo savo pastabas ir grazina pirkimy iniciatoriui iStaisyti trikumus.

25. Pirkimy organizatorius sprendimus priima savarankiSkai nevirSydamas jam suteikty
jgaliojimy.

26. Patvirtintos paraiSkos jregistruojamos pirkimo paraisky registre (VP).

27. Kiekviena Pirkimy organizatoriaus pirkimo procediira jraSoma ] supaprastinty viesyjy
pirkimy dokumenty registrus (Apraso 4 priedas) patvirtinama toliau nurodomais dokumentais:

27.1. jei atliekama apklausa Zodziu, vie$ajj pirkimg patvirtinantys dokumentai yra sutartis ir
CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta zZodziu - saskaita faktiira arba kiti
buhalterinés apskaitos dokumentai. Tais atvejais, kai Pirkimy organizatorius apklausia zodZiu daugiau
kaip vieng tiekéja ir sudaroma sutartis rastu, VieSyjy pirkimy jstatymo 58 straipsnio 1 dalyje
nurodytos informacijos pateikimo tiekéjams patvirtinantys dokumentai atspausdinami ir saugojami,
uztikrinant tokiy dokumenty prieinamuma, iSkilus tokiam poreikiui;

27.2. jei atlickama apklausa rastu, viesajj pirkima patvirtinantys dokumentai yra susirasin€jimo
informacija, tiekéjy apklausos pazyma (rengiama, kai apklausiama daugiau nei vienas tiekéjas ir
apklausa vykdoma rastu) (Apraso 3 priedas), sudaryta sutartis rastu ir CVP IS paskelbta informacija
apie ja, o jei sutartis sudaryta ZodZiu - saskaita fakttira arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai.

28. Visi pirkimg pagrindziantys dokumentai (paraiskos, tiekéjy pasitilymai, sgskaitos fakttiros
ir kiti pirkimo dokumentai bei pirkimo sutartys) saugomi VP] 97 straipsnyje nustatyta tvarka.

29. Teikéjy pateiktas pretenzijas, gautas iki pirkimo sutarties sudarymo dienos, nagrinéja
pirkimy organizatorius VP] 103 straipsnyje nustatyta tvarka. Nagrin¢jant pretenzijg gali biti
kreipiamasi j pirkimo iniciatoriy, tuo atveju jis privalo rastu pareik$ti argumentuotg nuomone.
Atskirais atvejais nagrinéti pretenzija Teismo kancleris gali jgalioti kitus asmenis.

30. Pirkimo procediros baigiasi, kai:

30.1. sudaroma sutartis ir pateikiamas sutarties jvykdymo uztikrinimas, jeigu jo buvo
reikalaujama, sudaroma preliminarioji sutartis;



30.2. atmetami visi pasiiilymai;

30.3. nutraukiamos pirkimo procediros;

30.4. per nustatytg terming nepateikiamas nei vienas pasitulymas;

30.5. pasibaigia pasitlymy galiojimo terminas ir pirkimo sutartis nesudaroma dé¢l priezasciy,
kurios priklauso nuo tiekéjy;

30.6. visi tiek¢jai atsiima pasitilymus ar atsisako sudaryti pirkimo sutartj.

31. Betkuriuo metu iki pirkimo sutarties sudarymo Teismas turi teis¢ savo iniciatyva nutraukti
pradétas pirkimo procediiras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti, arba pirkimo
dokumentuose padaryta esminiy klaidy, dél kuriy Teismas negali sudaryti pirkimo sutarties. Pirkimo
procediros privalo bati nutrauktos, jeigu buvo pazeisti VP] 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti principai
ir padéties negalima iStaisyti.

32. Pirkimo sutartis sudaroma rastu arba zodziu. Pirkimo sutartis gali biiti sudaroma zodziu, jei
pirkimo sutarties verté nevirSija 5 000 Eur be PVM (t.y. yra lygiai 5 000 eury be PVM arba
mazesneé).

33. Bendrasias pirkimo sutar¢iy sudarymo, vykdymo ir pasibaigimo salygas bei pirkimo
sutarciy rusis reglamentuoja Civilinio kodekso normos. Pirkimo sutartis sudaroma vadovaujantis VP],
MVP tvarkos aprasu ir kitais pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais.

34. Galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta arba
pagrindines pirkimo sutarties salygas parengia atitinkamo pirkimo organizatorius. Atlieckant mazos
vertes pirkimus sutarties projekta gali pateikti ir tiekéjas, su kuriuo numatoma sudaryti sutartj.

35. Pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas ir visi jo priedai turi biiti suderinti su pirkimo
iniciatoriumi ir Teismo kanclerio tarnybos vyresniuoju pataréju. Sie jsitikina ar sutarties projekte
jrasyta informacija atitinka Teismo poreikius, ir suderina sutart;.

36. Atitinkamai suderinta sutartis pateikiama pasirasyti Teismo kancleriui. Pasirasyta sutartis
siunciama tiekéjui ir pastarajam pasirasius - registruojama.

37. Teismo sudarytos pirkimo sutartys, ir rastu pateikti laiméjusiy dalyviy pasitlymai (i$skyrus
atvejus, kai pirkimo sutartys sudaromos zodziu) vieSinami CVP IS, kaip tai nustatyta VP] 86
straipsnio 9 dalyje. Informacija apie zodziu sudarytas pirkimo sutartis skelbiama VieSyjy pirkimy
tarnybos nustatyta tvarka.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

38. Gincy nagrinéjimo, zalos atlyginimo, pirkimo sutarties pripazinimo negaliojancia,
alternatyviy sankcijy taikymo klausimai reglamentuojami VP] VII skyriaus nuostatomis.

39. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis VPI 96 straipsnio nuostatomis ir pagal VieSyjy
pirkimy tarnybos patvirtintas tipines formas bei reikalavimus.

40. Pasikeitus Aprase minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobtidzio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobtudzio dokumenty redakcijos nuostatos.

41. Visi su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi Dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta
tvarka.



(Viesyjy pirkimy plano formos pavyzdys)
SIAULIU APYGARDOS TEISMO

Siauliy apygardos teismo viesyjy pirkimy planavimo, inicijavimo,
organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés tvarkos apraso
1 priedas

METU VIESUJU PIRKIMU PLANAS

Eil.
Nr.

Pirkimo
objekto
pavadinimas

Kodas

pagal
BVPZ

pirkimo

PVM

Numatoma

verte, Eur su

Numatoma
sutarties
trukmeé

Numatoma
Pirkimo
procediiry
pradzia

Numatomas
Pirkimo
budas

Pirkimo

iniciatorius

isigyjant i$
Centrinés

arba per
ja

Informacija,
ar pirkimas
bus vykdomas

perkanciosios
organizacijos

Informac
,ar
pirkimu

ministerij

aplinkos

bus taikomi
zaliesiems
pirkimams

Lietuvos
Respubliko
s aplinkos

S nustatyti

ija/Informaci

ja, ar
i |pirkimas
bus
atliekama
s pagal
Viesyjy
pirkimy
jstatymo
0| 23 arba
24

straipsnio

Pastabos

10

11

12




Siauliy apygardos teismo viesyjy pirkimy planavimo,
inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés
tvarkos apraso 2 priedas

(Paraiskos formos pavyzdys)
SIAULIU APYGARDOS TEISMAS

TVIRTINU

Teismo kancleris
(vardas, pavard¢, parasas, data)

PARAISKA 5
PREKIU. PASLAUGU AR DARBU UZSAKYMUI
(nereikalinga 1Sbraukti)

20 m. d. Nr.
el piim Mo
Plrklmo_ O.bJEktO BvPz kaina skirta 15y Pirkimo budas|Galimi tiekéjai| nesinaudojam
pavadinimas kodas suma
Eur su Eur su PVM a CPO
PVM paslaugomis
1 2 3 4 5 6 /

irkimo objekto uzsakymo reikalingumo pagrindimas

Pirkimo organizatorius . 5 ' _
(pareigos, parasas, vardas ir pavarde,

data)

Atsakingas uZ sutarties vykdyma

(pareigos, parasas, vardas ir pavarde, ata)

SUDERINTA: | . B
Teismo kanclerio tarnybos vyresnysis pataréjas ) )
(parasas, vardas ir pavardé, data)



Siauliy apygardos teismo viesyjy pirkimy planavimo,
inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés
tvarkos apraso 3 priedas

(Tiekéjy apklausos paZymos pavyzdys)
SIAULIU APYGARDOS TEISMAS

TVIRTINU
Teismo kancleris
(parasas)
Vardas, pavardé

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

m. d. Nr.

1. Pirkimo objektas:
Prekes: ] Paslaugos: [ |  Darbai: [ ]

Eil. Pirkimo objekto pavadinimas BVPZ kodas Mato Kiekis
Nr. vienetas

Paraiskos data ir Nr.

Pirkimo bidas, pasirinkimo pagrindas
(Viesyjy pirkimy jstatymo ar Mazos vertés pirkimy
tvarkos apraso punktai)

2. Vertinimo Kkriterijus: maziausia kaina X
ekonominis naudingumas
3. Apklausa atlikta: rastu X
zodziu
4. Apklausti tiekéjai:
Eil. Tiekéjo pavadinimas Pasitilyma Pasitilymo | Pasialymo kaina Pastabos
Nr. pateikusio data (Eur su PVYM),
asmens pareigos, kitos svarbios
vardas, pavardé aplinkybés
1

5. Nustatau pasiiilymu eile:

Eil. Tiekéjas Pasitilymo kaina Eur su Pastabos
Nr. PVM

6. Nutariu, kad laimg¢jo tiekéjas

7. Nutariu vieSojo pirkimo — pardavimo sutartj sudaryti su tiekéju

Apklausa atliko:

| Pirkimo organizatorius | (vardas, pavard¢) | parasas
Suderinta:
Vyresnysis patar¢jas (vardas, pavardé) parasas

(finansininkas)




Pagrindinis

pirkimo Sutarties
objekto kaina, Eur
kodas (atsizvelgus |
pagal numatytus Kita
Pirkimo BVPZ, sutarties informacija (el.
objekto papildomi Tiekéjo Pirkimo pratgsimus su Ar sutartis | pirkimas, pagal
pavadinimas/ BVPZ Prekés, | pavadinimas, | sutarties Nr., Sutarties visais pavieSinta 23 str.,
Eil. |  Sutarties kodas (jei | paslaugos, jmonés saskaitos sudarymo privalomais Pirkimo CVP IS? zaliasis,
Nr. | pavadinimas yra) darbai kodas faktiiros Nr. data mokesciais) buidas (Taip/ Ne) | energetinis...)
1 2 3 4 5 6 7 9 10 12 13




